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Como comecar com o0 Outlook

Com uma ligacdo a Internet e o Microsoft Outlook, pode trocar mensagens de correio electronico com qualquer
pessoa na Internet

O Assistente de Ligacao a Internet ajuda-o a ligar a um ou mais servidores de correio

« Para adicionar uma conta de correio, sao necessarios o nome da conta e a palavra-passe,
bem como os nomes de um servidor de correio a receber e a enviar.

Configuracao base

Para adicionar uma conta de correio

Serdao necessdrias as seguintes informagdes do fornecedor de servigos Internet ou do administrador de rede
local:

e Para contas de correio, terd de saber o tipo de servidor de correio que utiliza (POP3, IMAP ou HTTP), o
nome ¢ a palavra-passe da conta e o nome do servidor de correio a receber, assim como, para POP3 ¢
IMAP, o nome de um servidor de correio a enviar.
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Na caixa de didlogo Contas
da Internet, faca clique
sobre o botao Adicionar
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Aszsistente de Ligagao a Internet

0 seu nome

Escreva o nome pretendido, este
sera apresentado no campo “De”
ha mensagem a enviar

Seguidamente clique em seguinte
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Aszsistente de Ligagao a Internet

Enderego de correio electronico da Internet

Escreva o endereco do correio
electrénico que é o seu endereco

que outros pessoas utilizam para
Ihe enviar mensagens

I |

Seguidamente clique em seguinte
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Escrever o nome do servidor , no nosso caso é Escrever o nome do servidor , que podera ser
aclserverd.aclsi.pt ' —— > mail.telepac.pt, mail.clix.pt, mail.ip.pt , etc.
Serve para receber as mensagens m sevidor [FOF3 | dgpende do contrato de Internet efectuado pelo
cliente,

Serve para enviar as mensagens

Ser aur de comeio a receber |FUFS, MAP ou HTTR):
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Deleted ftems
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Seguidamente clique em seguinte
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Aszsistente de Ligagao a Internet
Inici - ) Escrever o nome utilizador ( letras minusculas), dados
nicio de sessdo no comneio da | . .
fornecidos pelo fornecedor de Servicos Internet

Escrever a chave( letras minusculas), dados
fornecidos pelo fornecedor de Servigos Internet

Seguidamente clique em seguinte
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Se ja tiver uma conta num formecedor de servigos Internet e tiver obtido todas as
informagies necessarias para a ligagio, pode ligar & sua conta wtlizando a linha
telefonica. Se estiver igado a uma rede local que esteja igada & Internet, podera
aceder i Internet através da rede local.

Seleccione qual o método de
ligacdo que utiliza

[ual & o método que pretende utlizar para ligar & Intemet?

€ Ligar utiizando a linha telefénica

& Ligar utilizando a rede locat

A ligacdo & Intenet serd estabelecida manualments

< Betroceder I Sequinte > I Cancelar Ajuda

|D itens

| Slalll“ I (o4 T asks - Microsoft Out. ... w

A.C.L- André, Carvalho & Lobato - Servigos de Informética, Lda.
Esc. : Av. da Liberdade 90 - 6° 1250-145 Lisboa Tel : 21 3470044 Fax : 21 3461029 Email : info@aclsi.pt
Sede : Campo Pequeno ,11- 4°.- Dto. 1000-078 Lisboa



Zeleipjel = e e | r=b

As#iztente de Ligagao a Internet

Parabéns

Seguidamente clique em concluir

A sua caixa de correio
esta configurada, mas
convém rectificar alguns
topicos como descritas

has imagens sequintes
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Seleccione a caixa de
conta

carreio [predefinida)  Qualquer disponivel
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Clique em fechar
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